Anleitung zur Erfassung eines neuen Vereins auf

@-elve reine

Ab sofort konnen Sie lhren Verein selbststiandig erfassen und verwalten

Dazu fihren Sie bitte (einmalig) folgende Schritte aus:

* Falls noch nicht der Fall: Registrieren Sie sich unter www.a-z.ch als a-z.ch Member
(Generierung des personlichen a-z.ch Zugangs)

+ Sobald die Registrierung als a-z.ch Member abgeschlossen ist, loggen Sie sich unter lhrem neu
erstellten Benutzernamen ein

* Klicken Sie die Vereinsubersichtsliste an www.a-z.ch/vereine

» Klicken Sie den Button "Neuen Verein anmelden" an.

» Flullen Sie das Formular aus

+  WICHTIG: Bitte das Feld Strasse ausfiillen. Hier wird der Vereinsmittelpunkt, wie zum Beispiel
das Vereinslokal, Trainingslokal oder einfach wo man sich trifft, aufgezeigt. Nur durch diese
Eingabe kdnnen die geografischen Koordinaten fiir die Karteneinblendung definiert werden.

+ Bestatigen Sie lhre Angaben mit Anklicken des Buttons "Absenden"

Sobald Ihr Antrag geprtift wurde werden Sie von uns benachrichtigt

» Klicken Sie den Link im Benachrichtigungsmail an oder rufen Sie die Detailseite Ihres neu
erfassten Vereins auf
» Klicken Sie den Button "Admin-Modus" an und es kann losgehen!

Sie als erster Antragsteller werden der ,,Superuser® des Vereins und kénnen weitere Verwaltungs-
Berechtigungen an weitere ausgesuchte Online-Vereinsmitglieder erteilen.

Sie kdnnen folgende Verwaltungsarbeiten fur lhren Vereinsauftritt ausfihren:

» Vereinsadressdaten erfassen und andern (z.B. Adresse, E-Mail, Telefon, Kontaktperson)
+ Vereinslogo und Fotos hochladen, Vereins-Kurzportrait erfassen und andern

* Videos hochladen

*  Dokumente hochladen (PDF/Word/Excel/Powerpoint)

+ Beitrage/Berichte, inkl. Fotos hochladen

Die von lhnen als Vereinsverwalter selber erfassten Beitrage/Berichte (inkl. Fotos) werden unter der

* Online-Rubrik "Vereine" (www.a-z.ch/vereine) UND unter der
* Online-Rubrik "Lokal" (www.a-z.ch/lokal) ungekirzt veréffentlicht.

Ausgewahlte Beitrage/Berichte werden parallel dazu in der

» Aargauer Zeitung (Regionaltabloid) veroffentlicht.
Die Berichte im Regionaltabloid werden durch die "a-z.ch/lokal"-Lokalredaktion redigiert und
gegebenenfalls gekulrzt

Ubrigens, versdumen Sie es nicht, Ihre Vereinsmitglieder auf lhren neuen Vereinsauftritt
aufmerksam zu machen!



