
für Organisationen wie

Erste Schritte …

Inhalt:
• Neuen Verein anmelden
• Vereinsadministration (Admin-Modus)

• Verein verwalten
- Beiträge erfassen
- Medien (Video/Audio) hochladen
- Veranstaltungshinweise (Dokumente) hochladen

• Beiträge, Video/Audio und Dokumente löschen
• Vorstand informieren
• Freunde informieren

Vereine, Schulen, Kirchen
Parteien, usw.
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Neuen Verein anmelden

Der erste Antragsteller, der 
einen Verein erfasst, wird der 
"Superuser" des Vereins und 
kann weiteren ausgesuchten 
Vereinsfreunden (Antrag-
stellern) weitere Verwaltungs-
Berechtigungen erteilen.

Wer einen neuen Verein 
erfassen möchte, muss als a-
z.ch Member registriert sein, 
d.h. der persönliche Zugang
zu www.a-z.ch muss vorhan-
den sein.

Er/Sie muss ebenfalls einge-
loggt sein.



Autor: Evelyne Krachenfels Seite 312. November 2009

Vereinsadministrator (Admin-Modus)

Im Admin-Modus können

• Vereinslogo und Fotos
hochgeladen, Vereins-Kurzportrait
erfasst und geändert werden 

Logo muss an 1. Stelle platziert werden
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Verein verwalten

Die von Ihnen als Vereinsverwalter selber erfassten 
Beiträge/Berichte (inkl. Fotos) werden unter der

• Online-Rubrik "Vereine" (www.a-z.ch/vereine) UND 
unter der

• Online-Rubrik "Lokal" (www.a-z.ch/lokal) ungekürzt 
veröffentlicht

• Aargauer Zeitung (Regionenbund) veröffentlicht

Ausgewählte Beiträge/Berichte werden parallel dazu in der

Die Berichte im Regionenbund werden durch die
"a-z.ch/lokal"-Lokalredaktion redigiert und gegebenenfalls 
gekürzt

Beitrag hinzufügen (Berichte über vergangene Anlässe)

Medien hochladen

Hier können Videos in den Formaten MPEG, MPG, WMV 
und Audiodateien in den Formaten MP3 hochgeladen 
werden

Dokumente hochladen

(Hinweise auf kommende Anlässe (Veranstaltungshinweise)  
oder sonstige Informationen)

Hier können PDF-, Word-, Excel- und Powerpoint-
Dokumente hochgeladen werden

Veranstaltungshinweise, die in der Aargauer Zeitung
(Regionenbund) veröffentlicht werden sollen, bitte 
mindestens 14 Tage im Voraus per e-Mail senden an: 
events@a-z.ch
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Beiträge, Video/Audio und Dokumente löschen

Die von Ihnen als Vereinsverwalter selber erfassten 
Beiträge/Berichte (inkl. Fotos) werden unter der

• Online-Rubrik "Vereine" (www.a-z.ch/vereine) UND 
unter der

• Online-Rubrik "Lokal" (www.a-z.ch/lokal) ungekürzt 
veröffentlicht

Beitrag hinzufügen (Berichte über vergangene Anlässe)

Medien hochladen

Hier können Videos in den Formaten MPEG, MPG, WMV 
und Audiodateien in den Formaten MP3 hochgeladen 
werden

Dokumente hochladen

(Hinweise auf kommende Anlässe (Veranstaltungshinweise)  
oder sonstige Informationen)

Hier können PDF-, Word-, Excel- und Powerpoint-
Dokumente hochgeladen werden

Veranstaltungshinweise, die in der Aargauer Zeitung
(Regionenbund) veröffentlicht werden sollen, bitte 
mindestens 14 Tage im Voraus per e-Mail senden an: 
events@a-z.ch

Hochgeladene Berichte lassen sich nicht löschen, sie werden durch jeden 
weiteren Bericht nach unten geschoben und verschwinden dann aus dem 
Blickfeld. Kann als Archivierung von Beiträgen betrachtet werden.

Können nicht gelöscht werden!

Kreuzchen anklicken zum Löschen

„Mein a-z“ öffnen anklicken
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Vorstandsmitglieder informieren …

Informieren Sie Ihre Vorstandsmitglieder über die von 
Ihnen eingerichtete Vereinsplattform.

Ein Verein kann von verschiedenen Personen 
gepflegt werden.
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Freunde informieren …

Sammeln Sie Online-Vereinsfreunde indem sich Ihre 
Club- oder Vereinsmitglieder auf dem a-z.ch 
Onlineportal registrieren und sich dann unter Ihrem 
Verein als „aktiver Vereinsfreund“ eintragen.

Aktive Vereinsfreunde sind bestens über das 
Vereinsleben informiert …


